AKINSOFT® E-Mutabakat

.’é g\
=y

AKINSOFT

SOFTWARE ENGINEERING

AKINSOFT E-Mutabakat
Yardim Dosyasi

Dokiiman Versiyon : 1.02.01
Tarih : 22.01.2015



AKINSOFT® WOLVOX E-Mutabakat

1. EEMUTABAKAT HAKKINDA
1.1. E-Mutabakat Nedir?

Carilerinizle mutabakat saglamak artik AKINSOFT'la ¢calismanin verdigi avantajla tek tus
kadar yakin, kolay ve guivenilir olacak.

AKINSOFT E-Mutabakat programi BA / BS formu veya olusturdugunuz cari hareketleri
mutabakat formuna donistirerek carinize e-posta araciligi ile ulastirip, carilerinizin verdikleri
cevaplari gorintileyebilmenizi saglar.

1.2. isletmenize Ne Tiir Avantajlar Saglar?

e Zaman tasarrufu: Artik mutabakat formu olusturmak icin saatlerinizi bilgisayar
basinda gecirmeyeceksiniz. Hizl bir sekilde musterilerinize E-mutabakat gonderebilir,
gelen cevaplari aninda gorintileyebilirsiniz.

e Kolay ulasim: Mutabakat formlarini e-posta araciligi ile gondereceginizden kisa
sirede ulasmasini saglar ve cevap donuslerinin de hizh bir sekilde gerceklesmesini
saglayabilirsiniz.

e Kagit tasarrufu: Mutabakat gonderiminiz online ortamda olacagindan ¢ikti almaniza
gerek kalmaz. Fax basinda gecen saatleriniz size kalir.

e Hizli, Kolay, Dogru Aktarim: Mutabakat formlarinizi veritabaninda saklayarak veri
glvenligini saglayabilir, dogrulugundan emin olmadiginiz formlar tGzerinde
dizenlemeler yapabilir ve ay sonlarinda olusan is ylikiinlizi minimum seviyeye
indirgeyebilirsiniz.
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2. NASIL KULLANIRIM

2.1. Sisteme Giris

Giris Yap Sistemi kullanabilmeniz igin ilk olarak firma kaydini
olusturmaniz gerekmektedir. Bunun www.e-mutabik.com adresinde

m yer alan “Kayit Ol” butonuna basiniz.

Acilan ekranda kayit formunu doldurarak yeniden “Kayit Ol” butonuna basiniz.

Kayit Ol

Unvan: = AK TICARET LTD. STI. Fax: = 2611888

Isim Soyisim: = AHMET AK Vergi Dairesi:  Meram
l:  Konya v Vergi Numarasi: 1234567980
lice:  Selcuklu v E-Mail: akticaret@gmail.com
Adres:  Yazw Mahallesi Ulus Sokak no:103 Parola: sseees
Telefon: = 4444080 Parola (Tekrar): = eseses
Firma Logo: | Dosya Sec | logo.pne ¥ Uyelik sézlesmesini okudum ve kabul ediyorum

Karsiniza islemin tamamlanarak belirttiginiz adrese onay maili gonderildigine dair bir
bilgi ekrani acilacaktir. Bu islemden sonra e-posta adresinize otomatik olarak gonderilen
aktivasyon butonuna basarak lyeliginizi aktif edebilirsiniz.

Uyeliginiz aktif olduktan sonra firma kaydini olustururken belirttiginiz kullanici
bilgilerinizle sisteme giris yapiniz.



http://www.e-mutabik.com/
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2.2. E-Mutabakat Gonderimi

E-Mutabakat génderimi yapmaniz igin ilk dnce mail sunucu bilgilerini doldurmaniz
gerekmektedir. Bunun igin “Firma Bilgileri” bashgi altinda yer alan “Mail Sunucusu” sekmesine
gelerek e-posta bilgilerinizi doldurmaniz gerekmektedir. Bilgi giris isleminden sonra “Sunucu
ayarlarini test et” butonuna bastiginizda e-posta adresinize bir onay maili gelecektir.

Bu islemden sonra “Mutabakat Sablonu” sekmesine gelerek sablon olusturmaniz
gerekmektedir. Bu ekranda HTML kodlari kullanarak sablon olusturabilirsiniz. Dilerseniz “Ornek

Sablonu Yiikle” butonuna basarak sistemde yikli default sablonun gelmesini saglayabilirsiniz.

Bu ayarlar sonrasinda gonderim asamasina gegebilirsiniz.

Gonderim yapmak icin meni icerisinde yer alan “Yeni Mutabakat” bashgi altindan

eklemek istediginiz mutabakat tiirtini segim yapiniz. Ekleyeceginiz (i¢ mutabakat tiirinde de
isleyis ayni mantiktadir.

AHMET AK ~
& AnaSayia

Cari Hesap Mutabakati

& YeniMutabakat b

+ CariHesap Ekle

Firma Bilgileri

Cari Hesap Bilgileri
+ Form BAEkle

+ FonmBSERa Unvan Yetkili Kisi Bakiye Hesap Tiiri
Toplu Mutabakat . Kaya Ticaret Mehmet KAYA 3.000,00 TL ¥
W Mutabakat Hareketleri ¥ E-Mail Bakiye Tipi
B Kontér Yikle mehmetkaya@xyz.com Borg v
E3 Satin Alma Hareketleri
& Kullamolar Ek BiIgiIer
& FirmaBilgileri Ko Dosya

© Yardm Aralik Ayl Mutabakati | Dosya Se¢ | Dosya segilmedi

Aciklama

Gzel Not
B®E «~ |5 esm X B @& RN
M= QX B Kaynak L E=E QX B Kaynak
B I §|LjliE &= k| B I S L= = E-E»P
Bicem ~ || Bigim ~[| ? Bicem ~ || Bigim -2

Gonderim yapacaginiz firma bilgilerini doldurduktan sonra eger dosya génderimi de
yapmak istiyorsaniz “Dosya Ekle” butonuna basarak dosya ekleyiniz ve “Kaydet” butonuna
basarak mutabakat olusturma islemini tamamlayiniz. Excel’de olusturdugunuz birden fazla
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kisiye tek seferde mutabakat génderimi yapabilmek icin “Toplu Mutabakat” alanina gelerek
Excel dosyasinda firmalara ait bilgilerin girildigi situnlari se¢im yapiniz. Mutabakatla beraber
dosya gonderimi de yapmak istiyorsaniz “Dosya Se¢” butonuna basarak géndereceginiz dosya
segimini yapiniz.

“Kaydet” butonuna bastiginizda mutabakat kaydiniz tamamlanacaktir ve gonderilmek
Uzere kuyruga eklenecektir.

2.3. E-Mutabakat Hareketleri
Gonderilmek Uzere kaydettiginiz mutabakat hareketleri bu alanda listelenmektedir. Gegmise
yonelik mutabakatlarinizi kontrol edebileceginiz gibi génderdiginiz mutabakatlarin durumlarini
da bu alandan kontrol edebilirsiniz. Ust meniide yer alan sorgulama alanindan faydalanarak
sorgulamak istediginiz kriterlerin girislerini yapip “Ara” butonuna basiniz.

2.4. Kontor Yiikle

E-Mutabakat génderimi yapabilmeniz igin kontor yliklemeniz gerekmektedir. Kontor
yukleme islemini bu alandan gergeklestirebilirsiniz. Gonderimini yaptiginiz her E-Mutabakat 1
kontor, dosya ekli gdnderimini yaptiginiz her E-Mutabakat 2 kontorle licretlendirilecektir.

2.5. Satin Alma Hareketleri

Daha Once satin aldiginiz kontorleri listeleyeceginiz alandir. Tarife, tarih, tutar ve kontor
miktari secerek filtreleme gerceklestirebilirsiniz.

2.6. Kullanicilar

Sisteme giris yapmalari icin yetkilendirdiginiz kullanicilari listelediginiz ve yeni kullanici
ekleyebildiginiz alandir.

Kullanicl

Yeni kullanici eklemek i¢in Gst mentde yer
alan “Ekle” butonuna basiniz.

Acilan ekranda kullaniciyla ilgili bilgileri doldurarak vermek istediginiz yetkileri
isaretleyiniz. “Kaydet” butonuna basarak kullanici olusturma islemini tamamlayiniz.



