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E-Ofis

isletme yéneticileri icin is akisinin devamlihgini saglamanin yani sira ofis
icerisindeki kontrolii saglamak oldukca 6nemlidir. Zor ve gereksiz is yikii
getiren bu konu hakkinda uzun siire Ar-Ge calismalarini siirdiiren AKINSOFT,
E-Ofis yazihmini gelistirerek isletmenin pek ¢ok alanda kontroliiniin tek program
altinda tutulmasini saglamaktadir. Yapabilecekleriniz ile isletmenize kurumsallik
kazandirarak ofisinizle ilgili pek ¢ok bilgiye hizli bir sekilde ulasacaksiniz.
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Neler Yapabileceksiniz £

Network Admin

G

i “AKINSOFT EOfis | T A—
ayrlor UyeTakip OfisfgiSenvis AragTekip Tederik Ideri Fasliyetler Santral Ajanda Network Admin ZiyeretsiTakip SMS Kullenicilslemleri Yetkili Aragler Notlar Pencere Yardim
[ ksayol Qubudy [ arackapt [l Toplu Ekran izieme

d 0 @RI « & B & @

Win.Ping YetliAc KGitle Big.Kopat Logoff Reset Komuti Komut? Yenle Snrlomoor Ayorar KarbrAc Kiayolar Kapat

Calisanlarin takibi bir isletme yoneticisi
icin ¢ok zor ve hatta ofiste olmadigi du-
rumlarda neredeyse imkansizdir. Ancak
giiven iligkisine dayal bir iletisim sagla-
nabilir. Ancak bu durum her zaman bekle-
nildigi sekilde sonuglanmaz. Peki ¢alisan-
larinizin takibini bilgisayarinizdan ve hatta
android telefonunuza / tabletinize kuraca-
giniz bir uygulama ile saglayabileceginizi
biliyor musunuz?

« OfficeMessenger programi ile enteg-
re calisarak aga bagh bilgisayarlarin
mesajlasma loglarini, ekran loglarini,
bosta kalma siirelerini tutabilirsiniz.
Bu sayede personellerinizin yazis-
malarini takip edebilir ve ekran karsi-
sinda kalma siireleri hakkinda bilgiye
sahip olabilirsiniz.

« Yine OfficeMessenger programi yar-
dimi ile kullanicilarin girdikleri web sitelerinin loglarini tutabilir, istediginiz siteleri yasakla-
yarak girislerini engelleyebilirsiniz.

« (Calisanlarin oturum agma ve kapatma loglarini kaydedebilir, bu sayede hangi saatlerde ofis-
te bulunmadigini kontrol edebilirsiniz.

« Tiim bilgisayarlarin veya istediginiz bilgisayarin ekran goriintiilerini tek bir ekranda izleye-
bilir, calisanlarinizin bilgisayar basindayken ne tiir islerle ugrastiklarini takip edebilirsiniz.

« Belirlenen bilgisayarlarin ekran goriintiilerini belli araliklarla sunucu bilgisayarina otomatik
kaydedilebilirsiniz. Bu sayede hangi ekranlarda ne tiir islemler yapildigini ihtiyag duydugu-
nuzda raporlayabilirsiniz.

o Departman sorumlulan kendi yonetimlerindeki personellerin ekran ve mesaj loglarini takip
edebilir, bu sayede personellerin verilen isleri yapip yapmamalari konusunda bilgi sahibi

olabilirler.
« Program bilgisayarlarin donanim bilgilerini algilayarak kayit altina alabilir (isletim sistemi, :
Hdd, Ram, Ekran karti, Monitér, Ag yapilandirmasi vb.), bylece isletmenizdeki bilgisayarlarin EEN
ne tiir donanimlara sahip olundugunu takip edebilirsiniz. <~
‘\,\-‘ HHENE
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e b ot et T e e e O et i v e —_[=TeTEY o Program bilgisayarlarda olasi donanim
| roniobe Birestn Bt atn o — degisikliklerini takip ederek size rapor
22’::’3 e el verebilir ve ne tiir degisimler yapildi-
P = _ — -~ gini |_ht_|yag duydugunuzda raporlaya-

e —— I Frr—— =i b|_||r_s|n|z. -
mn L %Eﬁﬁ:ﬁh z 1 B!_Iglsg!arlar_l uzaktan kapatlp_ agablllr,
ke 2t e - [ w gii¢ diigmesine basiimadan bilgisayar

i iesicni i D e e g calistirabilir, yeniden baslatabilirsiniz.
igi»%&“mlfn EEE::‘P:;;’MM « Lisansl yaziimlarinizi kayit altinda tu-
A Cammeouss s tsa e sy gmmm——— tarak hangi bilgisayarlarda hangi yazi-
R et limlarin kurulu oldugunu raporlayabilir,
e bu sayede lisanssiz kullanimin éniine
| e L gecerek isletmenizin yasal agidan zor-

e s =i luk yasamasini engelleyebilirsiniz.

ifwmm..,...m;;’&":zl‘, « Yazilm kayitlari olusturarak ofisinizin
E kullanilabilir yazihmlanm kayit altina
| e v alabilir, gruplayabilir ve bu yazilimlarin
mwm[mm:;?“ % ) hangi bilgisayarlarda kullanildigini ta-

‘ kip edebilirsiniz.

i Qo Dok Do o @ o o b s @« | o Yazihm kayitlarina dosya yiikleyerek

—— yaziimin gerekli kurulum dosyalarini

iliskilendirebilir, intiyac duydugunuzda
bu dosyalardan hizli bir sekilde fayda-
lanabilirsiniz.

« OfficeMessenger yazilmim E-Ofis programi {izerinden giincelleyerek her kullanici icin
ayri ayn giincellemeye gerek kalmadan tek tusla islem yapabilirsiniz.

« Ekran koruyucu ayarlar yaparak OfficeMessenger’in kurulu oldugu bilgisayarlarda, belli
bir siire ekranin hareketsiz kalmasi durumunda monitorlerin kapanmasini saglayabilirsi-
niz. Bu sayede enerji tasarrufu yapabilirsiniz.

« OfficeMessenger yazilimi kullanan personellerin, oturum kapatirken segecekleri agikla-
malari kaydederek neden bilgisayarindan aynldigini takip edebilirsiniz.

 Gerekli ayarlar yapildiginda okul ve kiitiiphane gibi yerlerde bilgisayar kilitleme ve agma
amaci ile kullanilabilirsiniz.

o Eofis Android Client programi ile Android tabanl cihazinizdan ekranlan giincel olarak
takip edebilir, ofiste olmadiginiz durumlarda da hangi ¢alisanlarinizin neyle mesgul ol-
duklarini kontrol edebilirsiniz.

« Sahip oldugunuz ve kullandigimz yazihmlari Yazihm Envanterinden goriintiileyebilirsiniz.
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Kayitlar

Adres ve bilgilerinin takibini yapmak istediginiz miis-
terilerinizi kayit altinda tutarak aslinda basit gériinen
ancak dogru bir sekilde kullaniidiginda is akisiniza hiz
kazandiracak pek cok islemi kolaylikla kayit altina ala-
bilirsiniz.

o Organizer alam sayesinde tiim toplanti, gériisme,
gorev ve giin icerisindeki planlarinizin kaydini gire-
bilir, alarmi aktif ederek programin randevu saatin-
den dnce uyari vermesini sadlayabilirsiniz.

« Tekrarlanan randevulariniz igin tek kayit girerek
tekrar sikhgini belirtip, belirtilen periyotlarda oto-
matik olarak randevu olusturulmasini saglayabilir,
bu sayede tekrarlayan islerinizi de aksatmadan yii-
riitebilirsiniz.

« Yetkilendirmeler yaparak adiniza farkl kullanicilarin
randevu girmesini saglayabilirsiniz. Béylece giinliik
is planinizi galisanlariniz olusturabilirler.

« Randevularinizi kategorilendirerek 6nem derecele-
rini belirtebilir, is plaméimzin aksamasi durumunda
organizer iizerindeki renkleri dikkate alarak énce-
likli randevularimzi gerceklestirebilirsiniz.

« islem yapabilmek icin kisi/firma bilgilerini kayit al-
tina alabilir, kaydetmek istediginiz ancak veri giris
alanlanini bulamadiginiz kisi/firma bilgileri icin 6zel
tamimlar olusturabilirsiniz.

« Sehir girigleri olusturarak veya varsayilan sehirleri
sisteme yiikleyerek kayit esnasinda olusturdugunuz

Koytler Oye Takip Ofis i Servis
@Ksayol Guoniis ] Kayrt Girsi

Arog Takip

Tedarik_ dari Faal Santral

Ajanda

O Kalite Kontrol Raporlan
‘Tomanlanacak

£ Giin Sonu Kayitlan Girilecek

Hatwlatma.

1V Alarm Aktif 15 Dakka [-| 6ncehatilat

Hotlar.
Toplant notiari ddzerieyerek gkt amays unuim. o

Kayt Sahibi Svsosa 2]
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o varoes ®Vuie‘
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O Kayit Giisi & o B__® & @
vimaz Ticaret Ltd. Sti. Ahmet YILMAZ Arama TelKod Hesaplor SHS Yazdr AckYor Dosya Ksoyol Kapat
Genel yetkililer | Ozel Tammlar | Agiklamalar | Logo - Kartvizit
‘Genel Bilgiler Ticari Bilgiler
s o R e atvema coisen
i Vieaz Ticaret Hesiept Tiaret Setir KowTA & e
TicUnvan Yimaz Ticaret Ltd. Sti. Posta Kodu 42070 Ulke TORKIVE
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6 4

sehir tanimlarini secebilir, bdylece islemlerinizi hizlandirabilirsiniz.

« Kayitlar lizerine dosya ekleyerek kisilerle/firmalarla alakali bilgisayar ortaminda sakla-
mak istediginiz tiim verileri tek bir alanda toplayabilir, intiya¢c duydugunuzda hizli bir se-

kilde erigebilirsiniz.

o  Olusturdugunuz kisi/firma kayitlar icin adres etiket ciktisi alarak 6zel giinlerde gondere-
cediniz tebriklere adres etiketlerini yapistirabilirsiniz.
« Kisi/Firma kayitlarina SMS ve e-posta génderimi yaparak 6nemli giinlerini veya cesitli

duyurularimizi kolaylkla iletebilirsiniz.

» Kaydettiginiz kisiler/firmalar icin borg/alacak girisleri yaparak ihtiya¢ duydugunuzda hiz-
I bir sekilde erisebilir bdylece programi Kisilerin/firmalarin bakiyelerini takip edebilme

amaciyla da kullanabilirsiniz.

« Borg / alacak hareketleri iizerinden hizl bir sekilde hatirlatma kaydi olusturabilir ve za-
mani yaklasan hareketlerin 6nceden uyari verilerek zamaninda islem gérmesini saglaya-

hilirsiniz.
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Kaytlor UyeTakip OfisIciServis Arag Takip Tedarik Sontrol Ajanda  Network Admin  Ziyerctsi Tokip SMS _Kulloruc lfemicri Vetkili Aroclor Notlor Pencere Yordim U!le Takin
o[} @]
o | (o seromcnmren = — - Programi ayni zamanda ofis igerisinde kayitl
o wnoseme [ o5 v e ot olan kisilerin/firmalarin aidat islemlerini
[ orpromn Sz — yiriitmek amaciyla da kullanabilirsiniz. Bu
(5 Aidat Plam Olusturma & @ sayede aidat takibi igin ek bir yazihma gerek
= Hlmtienica Bt - e duymadan mevcut kisilerden/firmalardan
2 T 1omoo "ﬂ::m nom n.,"-iw" I kayit girisi yapacaklarinizi tespit ederek
i g, 307203 e ’ N it
e Ao wm o Be zamandan tasarruf saglayabilirsiniz.
m-;:::: BETe e G opiern $—m_
e T — — o Kayith olan kisi/firmalara aidat plani
B L — = olusturarak odemelerin takibini kolaylikla
yapabilirsiniz.
« Geciken ddemeler icin belirttiginiz vade
) oranlarinca gecikme cezasi uygulayabilir,
e k| bu sayede Kkisileri/firmalari 6demelerini
[ Yoz zamaninda yapmaya tesvik edebilirsiniz.
« Birden fazla ay icin 6demeyi tek seferde
yaparak toplu 6deme girislerini hizh bir

sekilde yapabilirsiniz.

« Eksik ddemelerde kalan borclarin diger aylara aktariimasini saglayabilir, yapilan 6demele-
[in normal taksitlerden mi yoksa cezadan mi diisecedini belirleyebilirsiniz.

o Uye hesap hareket listesi dokiimii alarak dilerseniz yazdirabilir, dilerseniz Excel’e aktara-
bilirsiniz.

« Uyelerinizi, Uye Listesinden listeleyebilir; Excel, Open Office ve XML formatinda aktarabi-
lirsiniz.

« Vade oranlarini baslangig ve bitis tarihleriyle girebilirsiniz.
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Ofis ici Servis

@ Siparis Gonder

Ofisinizde galisanlariniz ofis hizmetlilerinden Tama -
taleplerini OfficeMessenger programi aracili- e —— R It [Act |lptalpen Tt 2
giyla yapabilir bu sayede ofis i¢i servis islemi eyt i | (s ! e
gibi kiiglik detaylarin bilgisayar ortamindan e Sl lj
yiiriitiilmesi saglanabilir. e i i e | |
Portakal Suyu 5,00
Tiirk Kahvesi 7,00
« Ofisiniz icerisinde servisi yapilan tiim Yone Sy 0
uirtin stoklarinizi kaydedebilir ve giris-ci-
kislarini takip ederek mevcut stok mik-
tarini kontrol edebilirsiniz.
« Servis islemlerini iicretsiz yapabilecegi-
niz gibi dilerseniz lcretli yapiimasini da
saglayabilirsiniz. - :
. OfflceMessenggr programi ile enteg- ’ o H ) H ) J Q ‘
rasyonu sayesinde calisanlarinizin ofis - At Azalt si Gonder
gorevlisine siparis gondermesini sag-
layabilir ve ofis gorevlisinin kullanacagi
servis ekranina siparis taleplerinin yan- || StokTanimian -
S|.mas.|n| s:aglay'flbilirs.ipiz. . §>StokTammlan F'_:- @
« Sipariglerin teslim edilip edilmedigini bu 7 A e A SStoicBul =TKapaty|
alandan takip edebilirsiniz. N 11072026 o
o Personel hareketlerinizi detayli olarak Grubu SOGUK ICECEKLER =
kontrol edebilir ve raporlayabilirsiniz. Alt Grubu UCRETLE =
« Servis ekranindan siparisleri ve mevcut Barkodu 86952132132
tirlinleri goérebilirsiniz. Stok Kodu ST0001
Stok Adi Portakal Suyu|
Birimi Adet =
Ozel Kod-1
0Ozel Kod-2
V| Ucreti
|V| Siparislerde Goriinsiin [ Uriin Hazir Degil Fiyati 5,00
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Kaytlar UyeTakip OfisiciServis AragTakip Tedarik _idari Faaliyetier

jaretci Takip M5 Kullaniciilemleri Vetkili Araclar Notiar Pencere Yardim

Santral Ajanda

[ Ksayol Gubugu B Arag Kayit

aArag Kayit

Genel Bilgier piger ilgiler
‘ s TICARI ARAC
Harkas: PEUGEOT
| Tipi Partner 1.9 Dizel
Fodeli 2014
Grubu TICARI AMAGLL
Kayit Tarihi 11.07.2016
Rengi GRI
Plaka 42 ABC123
kAl Yeni (Sir)
Yakit Tipi Dizel
Yalt Kapasit.
Traf.Cikas Tar. 01.01.2015

PEUGEOT Partner 1.9 Dizel 2014 GRI 42 ABC 123 (Hakan YILDIRIM)

ik Kilometresi o

10000
(Brm. 5000 Kin'de bir Bokom)

Bakima girecedi KM

Vites Toro Dz

Bagaj Hacmi (litre) 100
Agurik (Kg) 1500
Uzunlule (mm) 300
Genistik (mm) 200

= akseklik (mm) 150

Bi=6E @ & @ E

=) Kasa Tipi Pickup =

Arac Takip

Q, 8 © &% o H & @

AracBul Kullananlar Dosya  Islemler Iskayt IsUstesi Kiayollor  Kapat

Ozellikle fazla araci bulunan isletmelerde arag ta-
kibi yapmak oldukga zor olup, unutulan bir islem-
de hem isletmeniz hem calisanlariniz zor durumda
kalacaktir. Bu durumu engellemek icin arag takip
modiiliinden faydalanarak sirketiniz adina kayitli
olan araclarinizin gerekli olan takiplerini program

[ca] Volou Kapasitesi s|| M

1000 BeygirGica 1900

Silindir Sayrs: ]| (V] sk 2am

Lastik Ebad: 2020

Krallk  Hayir

11.07.2016.

icerisinden saglayip raporlar alabilir, hangi aracin
ne kadar aktif oldugunu takip edebilirsiniz.

« Sirket biinyesinde kullandiginiz tiim aracla-
rnizi tanimlayarak aracin zimmetli oldugu
personelleri secebilir, bu sayede aracla ilgili
konularda ilgili personelden raporlar alabilir-
siniz.

o Varsayilan arag, marka ve model tanimlarini

4 vunene

tek tusla yiikleyerek ara¢ kayitlarini hizh bir
sekilde gerceklestirebilirsiniz.

Araclarin kasko, sigorta ve bakim tarihleri dncesinde programin uyari vermesini saglayarak
bu tiir islemlerin aksamasini engelleyebilirsiniz.

Arag kaza kayitlarn yaparak gecmis donem kazalarini takip edebilir ve hangi tarihte kimin
kaza yaptigini gerektiginde raporlayabilirsiniz.

Arag is kaydi yaparak araclarinizin hangi tarihte ne tiir is icin kullanildigini takip edebilirsiniz.
Geciken arag islemleri ekranindan filtreleme kriterleri girerek araclarinizla ilgili raporlama
yapabilirsiniz.
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Tedarik

Sirket icerisinde ¢alismanizi kolaylastirmak icin ihtiyag
olan gereclerin eksikligi kiiciik ama eksik olmasi du-
rumunda is akisimizi zorlastiracak detaylardir. E-ofis
programi envanterinizi tutmaniza olanak saglarken te-
darik siirecinizi kontrol etmenize yardimci olacak.

« Ofis icerisinde kullanilan kirtasiye malzemelerini
tanimlayabilir, envanterini tutabilirsiniz. Bu sayede
elinizde bulunan stok miktarini anlik olarak rapor-
layabilirsiniz.

« Hangi personellerin hangi kirtasiye malzemesine
ihtiyaci oldugunu kaydederek kullanilan malzeme-
nin kime teslim edildigini takip edebilirsiniz.

« Ofis igerisinde disaridan aldiginiz hizmetleri tanim-
layarak hangi tarihte kimden hangi hizmeti aldigini-
z1 takip edebilirsiniz.

« ihtiyaclar bazinda alinacaklar listesi olusturabilir,
listedeki malzemeleri tedarik edip siire¢ kontrolii
saglayabilirsiniz.

« Tedarik edeceginiz triinleri grup tanimlari yaparak
raporlayabilirsiniz.

AKINSO | R =
Kaytlar UyeTakip OfisigiServis Arag Takip Tedarik _idari Faaliyetler Santral Ajanda Network aretgiTakip SMS Kullaniciislemleri Yetkili Araglar Notlar Pencere Yardim
(¥ Kisayol Cubudu (X Danisma Ekram

‘Q Danigma Ekrani

ZivaretciGirs (FS) Ziyaretsi Gias (76) | N

Ziyaretci Kamerast Zyaretsi Bigileri

Adi Soyadi Ahmet YILMAZ =
Ticari Unvani Yilmaz Ticaret Ltd. Sti.

Kimlik No 12345678901
Kag Kisi 1,00
Kime Geldi Canan KAYA [w]
Aciklamalar  Isbssvuru gorismesiicn geinis|

Ziyaretci takip

Ziyaretgi Kart No Ziyaretci No 1

is yerinize hangi saatte kim geldi, kime geldi ve ne
amacla geldi? Bu tiir sorular ¢alisanlarinizin zamanlarini
nasil degerlendirdiklerini 6grenmeniz icin size yardimci
olacak ve bir yandan da is yerinizin giivenligini sagla-
yacaktir.

« Ofisinize gelen kisileri kaydedebilir, hangi persone- | e e
linize geldigini takip edebilirsiniz. /ARKINSOFT S~ — 7 |

« Giris esnasinda webcam iizerinden kisi fotografini e ;
cekebilir, ileride intiya¢ duydugunuzda kontrol ede-

bilirsiniz.

o Dilediginiz zaman ziyaretci raporu alabilirsiniz. g sl
«  Sik gelen ziyaretcilerinizi kayit edebilir,seri sekilde giris-cikis islemlerini ya- S WHENR:
pabilirsiniz. g - ' B
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Gorev Takip Notla
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idari Faaliyetler

Sadece kendi giinliik islerinizi degil, calisanlara verdiginiz
== - | gOrevieri de kayit altina alarak gorevi ne zaman verdiginizi

o T e e e P e st

11072016
11072016
- 107206

Ozelkoa-1 ORI
OzelKod-2 KK
Tahmini bitis 11072016 (3] 1500 V| Alarm
Agklama is tamamlandigmda ambalajlama asamasi iin iretim
departmanis bigi verimeldir.

vuruma
© Beklemeda
© islemde

OfslemTamam O fptal
O Gerceldesmedi

Kaydeden Yetic

ve ne zaman tamamlandigim kayit altina alabilir bir nevi

Dish tomiri
Yeni uretim testler yapidi ve testler dungn sonug verdi
Ghaz yeniden oretime hazr hale getiridi

Oretin sonras sken ron problenrsic kllamdalile yekid.
Tsin Testm Taribi

performans olciimi saglayabilirsiniz. Ayni zamanda tiim
evraklarinizi da sisteme tanimlayabilir ve sirketinize gelen-
cikan evraklarin da kayit altinda olmasini saglayarak daha
sistematik bir yapi kurabilirsiniz.

« Personellerinize verdiginiz veya kendi aldiginiz
gorevleri kaydedebilir bu sayede hangi personelinizde
hangi gorevler verilmis raporlayabilirsiniz.

Gorevi kimin verdigini ve kimin aldigini takip edebilir,

boylece hangi calisana daha ¢ok gorev verildigini

O s

raporlayabilirsiniz.

E0 Yazisma/Evrak Takip

jhl.l(odn:z

—
@ Yazigsma/Evrak Takip \; .
Dosya Knmh K
Dep.Adi  MUHASEBE ~  DepXodu 01 .
Evrak Tiirii  Gelen ~  EvrakNo 0002-00195-13-07-2016
ihi 13.07.2016 i
Evrak Tarihi 13.07.201 5] S e
KAYA
Gizlilik Derecesi Tasnif Dist =] HAKAN YILDIRIM °
= RPIL YILMAZ
Firma Unvani  Yilmaz Ticaret Ltd. Sti. (=]
Kime 3 °
— Bilgi
Konusu Ozel Proje Tekiiflendirilmesi = :VSE VII.DII
Olustu Per. SYSDBA HAKAN VlLDlRlH
ranper gl RPIL YILMAZ S
Grubu OZEL PROJELER =]
Ara Grubu POTANSIVEL MUSTERI )
5 i . koordine
Alt Grubu OZEL FIYATLANDIRMA (=] NsE otz
Ozel Kodu 1 HAKM vtumun

< . Q RPIL YILMAZ L

Ozel Kodu 2

Aciklama Mﬂsheﬂ adayna ‘6zel cahsma teklifi verildi. Teklif detaylan dosya eki kismindi

yer almal

Durumu
(@ Beklemede

O Tletildi

O ptal

| Kaydeden : SYSDBA

|Degistiren : SYSDBA 13.9)

AKINSOFT
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e (Gorevlere tahmini bitis tarihi vererek ne zaman
tamamlanmasi gerektigini takip edebilir, bitis tarihinden

once alarmin hatirlatmasini saglayarak olasi gecikmeleri engelleyebi-

lirsiniz.

Gorev girisleri esnasinda belirtmek istediginiz ancak veri giris alanlarini

bulamadiginiz bilgiler icin 6zel alan tammlar acabilirsiniz.

Gorev bildirimlerini calisanlarimizin cep telefonlarina SMS olarak veya

e-posta adreslerine gondererek bilgilenmelerini saglayabilirsiniz.

Calisanlarin tamamladiklar gorevleri veya raporlarini dosya eki olarak

gorev kaydiyla iliskilendirmelerini saglayabilirsiniz.

Sirketinize gelen ve sirketinizden cikan evraklari kaydedebilir, evragin

hangi tarihte kime geldigini takip ederek firmaniz adina diizenlenen tiim

evraklari kayit altina alabilirsiniz.

Evraklarla ilgili dosya/resim eklerini kaydederek ihtiya¢c duydugunuzda

kolayca erisebilirsiniz.

Evrak kayitlarini departman bazinda yaparak her departman igin ayn

evrak numarasi verilmesini saglayabilir bu sayede olusabilecek karisik-

liklarin dniine gegmis olursunuz.

isletmenizde diizenlenen toplantilari ve sonuglarini kaydederek en son

hangi tarihte ne tizerine bir toplanti yapilmis ve sonuglari hayata geciril-

mis mi sorulanini yanitlayabilirsiniz.

Form takip kaydi olusturarak isletmenizde kullandiginiz formlari prog-

ram (zerinden takip edebilir, yenilenen formlarinizi kaydederek hangi

tarihte hangi formun kullanimda oldugunu goriintiileyebilirsiniz.

Tammlamis oldugunuz gérevierden okunmamis olanlari ayri ekran iize-

rinde inceleyebilirsiniz.

Gorevlere aciklama kodu ve aciklama ekleyebilirsiniz.

444 40 80 © O akinsoit @) € akinsoftyazilim
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Ajanda

0 Ajanda Kayit =X
(O Ajanda Kayit & ﬂ & @
Kime  Sehirler Kisayollar  Kapat
Avse YILDIZ

Giinliik ajandamzi programdan takip ederek olmadiginiz veya mesgul ol-
dugunuz zamanlarda size ulasamayan Kisilerin biraktiklari notlari kontrol
edebilirsiniz.

Kime

Kayit Tiirii
(@ Telefon

O Ziyaret

Tarih 13.07.2016 [7]  14:55:51

« Mevcut kayitlardan kimi aradigini ve kullanici kayitlarindan kimin aran- e e 0 EE
~ . P Arayan Ahmet YILMAZ Yilmaz Ticaret Ltd. Sti. (&) :
digini belirleyebilirsiniz. o YT O ok

« Aranan veya ziyarete gelen Kiginin ruh hali konusunda mevcut segenek- Konu proje ismekicin g¢
lerden isaretlemeler yapabilirsiniz.

« Ajanda kaydi olusturulan kisi i¢in yapilacak islemleri belirtebilir, yapila-
cak islem bazinda raporlama alabilirsiniz.

« Gunluk ajandamizi raporlayarak donuslerinizi izl bir sekilde yapabilir
boylece giin igerisinde sizinle iletisime gegen kisiler hakkinda bilgi sa-
hibi olabilirsiniz.

Yapilacak Islem
(O Arayacagz () Tekrar Gelecek O Mutsuzdu
O Arayacak () Gidilecek

o O pantceya
u

Ayse YILDIZ

Notlar Déniis yapildi.
Ulastirdigi dokiimanlar incelendi.

Santral So——
Calisanlarinizin yaptiklar goriismeleri AKINSOFT Sant-
ral Server programi aracilidi ile E-Ofis programina en-
tegre edebilir ve raporlayabilirsiniz.

‘Santrai Garigme Analzi

o Ofis icerisindeki dahili numaralari tammlayabilir,

hangi dahili numaranin hangi personelinize ait ol- | )
dugunu takip edebilirsiniz. Bl
« Hangi dahili numaranin ne zaman hangi numara |..... EE}
ile goriistiigiinii raporlayabilirsiniz. =
o En cok goriisme yapan dahili numarayi tespit ede- ul |
bilir, istatistiksel raporlar alabilirsiniz. /]

o Hat tammlarinda hangi numaranin hangi amagla
kullanilacagini (telefon, fax vh.) belirleyebilirsiniz.

o Hatlanimizin ADSL yada santrale bagh olma du-
rumlarini kaydedebilirsiniz.
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Ayni subede veya birden fazla subenizde calisanlarinizin nasil iletisim saglaya-

cagini bilmiyorsunuz. Dosya gonderim islemleri her zaman problem oluyor ve
calisanlarimiza yapmaniz gereken duyurulari bir tiirlii saghkh sekilde gergek-
lestiremiyorsunuz. Tiim bu sorunlarimizi OfficeMessenger yazilimi ile kolaylikla
coziimleyebilir, E-Ofis programi entegrasyonu ile gerekli raporlara ihtiya¢ duydu-
gunuzda tek tusla erisebilirsiniz.

« Ofis icinde veya ofisler arasinda internet iizerinden calisabilirsiniz. (Ofisler
arasinda kullamm igin “Internet Mesaj” modiilii olmalidir)

« Personeller arasinda anlik ileti gonderimi saglayarak anlik haberlesme sag-
layabilirsiniz.

« Yetkisi olan personeller yetkili olduklari kisilere ayni anda toplu mesaj gon-
derebilirler.

« Kisiler birbirlerine dosya gonderebilirler.

« Mesajlasma penceresinde o kisi ile yapilan gegmis goriismelere erisilebilir.

o Teknik personeller ariza veya gerekli durumlarda kullanicinin bilgisayarina
uzaktan erisip yardimda bulunabilir.

« Gonderilen mesajlar “Acil” olarak isaretlenebilir.

« Toplu mesajlarda kisilerden “Okundu Onayi” istenebilir. Boylece mesajin
okunup anlasildigi bilinmis olur.

« Personeller program lizerinden organizasyon semasini gériintiileyebilirler.

« Wolvox Online IK ile entegre calisarak personeller OfficeMessenger (izerin-
den giris cikis islemlerini yapabilirler.

« Personeller kendi bilgisayarlarindan paylasim klasorleri olusturabilirler. Boy-
lece Windows un standart paylasim sistemi lizerinden yayilabilen viriisler-
den korunma saglar.

« Dosya paylasimini agan personeller hangi klasorlere kimin nasil erisebilece-
gini kendileri belirlerler.

« Mesaj sablonlarina hazir hitaplar ekleyebilirsiniz.

Program 3 sekilde calisabilmektedir:

Kilit Ekrani + Kullanici Girisi: Bu secenekte personeller Kilit ekraninda kullanici
adi ve sifrelerini girerler.

Sadece Kilit Ekrani: Bilgisayar laboratuvar ve benzer yerlerde bu segenek kulla-
nilabilir. Bilgisayarlar yonetici tarafindan acilip kapatilr.

Kullanici Arayiizii Yok: Bu secenekte program arka planda calisir ve sadece bilgi-
sayari takip etme amaclidir.
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Kayith kisilere 6zel giinlerde, onemli hatirlatmalarda ve duyuru | === o, B T e
yapmak istediginiz konularda SMS gonderim islemlerinizi prog- | == X S e wmwn G e
ram igerisinden yaparak tek tus ile ayni anda tiim SMS listenize | w2 iZEEE =
mesaj gonderebilirsiniz. e — gﬁ = — = = b
o Tek SMS gonderim ozelligi sayesinde sadece eklemis oldu- | = fiEsmeeT = B ommmomm = memes
gunuz numaralara SMS génderimi gerceklestirebilirsiniz. o " S mmh g Gt Sl
« Toplu SMS gonderim alaninda kayitli olan tiim kisiler liste- e e
lenir ve dilerseniz tiimiine dilerseniz sadece isaretledikle- L P T T
rinize SMS gonderimi gerceklestirebilirsiniz. | |
e SMS gonderim raporu alarak yolladiginiz SMS’lerin ulasip == ——
ulasmadigi hakkinda bilgi sahibi olabilirsiniz. = | I
A | #nwoe | enk | Flm:m J o i
Diger Islemler — s

Yetkili modiilinde yapacaginiz bir takim ayarlamalar ile, [.. oo e e ot s s sestao gt 25 xameriose v s s e i

(5keyol Gubug (8 SQL Homitor (1)

program kullanimiyla ilgili bazi temel ayarlari yapabilir ve Jsisomontorc

programi daha verimli bir sekilde kullanabilirsiniz. \:jﬁ =
Programa tema yiikleyerek kullanmak istediginizi segebi- |z - reousones

lirsiniz.

SQL sorgular yazarak veritabanindaki bilgileri sorgulayabi-
lir ve bu bilgileri Excel’e aktarabilirsiniz.

Program igerisindeki tiim raporlar Excel’e aktarabilirsiniz.
Raporlama yapabildiginiz alanlar igin grafik raporlari olus-
turabilirsiniz.

Personel ve kisi kayitlar igin zorunlu alanlar olusturarak
kayit girisleri esnasinda bu zorunlu alanlar doldurulmadan
kaydin tamamlanmasini engelleyebilirsiniz. = (
Excel’den aktarim dzelligi sayesinde daha dnce Excelde ka- - e
yith tuttugunuz adres bilgilerinin hizh bir sekilde programa o
kaydolmasini saglayabilirsiniz.

Not girisleri yaparak ekranda siirekli gériinmesini saglayabilir, not kaldirmak istediginizde
lizerine tiklayarak silebilirsiniz.

46 Excel den Veri Transfer — 0 Zorunlu Alanlar
Eg‘fdfs Kaytan At -!. Dvlonmlu Alanlar
Excel Bigieri
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